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ИНСТРУКЦИЯ О КОНТРОЛЬНО – ПРОПУСКНОМ РЕЖИМЕ 

В МАОУ «Начальная школа – детский сад № 52» 
 

1.  Общие положения 
 

1.1. На основании федерального закона «Об основных документах, удостоверяющих 

личность гражданина РФ», Закона «Об образовании в РФ» и Постановления 

Правительства Российской Федерации от 2 августа 2019 года № 1006 «Об утверждении 

требований к антитеррористической защищённости объектов (территорий)» 

осуществляется контрольно-пропускной режим. 

1.2. Настоящая инструкция разработана для обеспечения безопасного пребывания 

обучающихся муниципального автономного общеобразовательного учреждения 

«Начальная школа – детский сад № 52», а также для осуществления контроля за 

пребыванием и убыванием посетителей ОУ.  

1.3. Контрольно-пропускной режим в МАОУ «Начальная школа – детский сад № 52» 

осуществляется: 

- понедельник – пятница: с 07.30 до 19.30 – охранником ЧОО «ОХРАНА-ЦЕНТР»; 

- в ночное время, в выходные и праздничные дни – сторожем. 

1.4. Контрольно-пропускной режим МАОУ «Начальная школа – детский сад № 52» 

осуществляется на основании документа удостоверяющего личность, где есть печать и 

фотография (паспорт, военный билет, загранпаспорт, служебное удостоверение, 

водительское удостоверение, дневник). 

1.5. Данная инструкция распространяется на сотрудников общеобразовательного 

учреждения (далее ОУ), обучающихся и любых посетителей. 

1.6. Во всех случаях сотрудники обязаны прийти в ОУ не позднее, чем за 15 минут до 

начала рабочего времени. 

1.7. Сотрудники ОУ работают в соответствии с графиком, утверждённым директором 

МАОУ «Начальная школа – детский сад № 52». 
 

2. Порядок пропуска обучающихся, педагогов, посетителей в  

МАОУ «Начальная школа – детский сад № 52» 
 

2.1. В зимнем саду МАОУ «Начальная школа – детский сад № 52» находится помещение 

поста охраны там и производится контрольно-пропускной режим. 

2.2. Пропуск сотрудников, обучающихся, посетителей в здание ОУ осуществляется через 

персональные выхода дошкольных групп и классов по системе СКУД.  

2.3. Директор МАОУ «Начальная школа – детский сад № 52» ведёт приём посетителей: 

вторник с 16.00 – 19.00. 



2.4. При проведении родительских собраний, праздничных мероприятий допуск 

родителей (законных представителей) осуществляется по спискам, подготовленным 

классными руководителями, воспитателями. 

2.5. Посещение родителями (законными представителями) педагогов, воспитателей 

осуществляется во внеурочное время или иное время по согласованию с учителем или 

воспитателем с записью в Журнале регистрации посетителей. В экстренных случаях 

допуск иных лиц на территорию и в здание МАОУ «Начальная школа – детский сад № 

52» осуществляется на основании разрешения директора ОУ или в его отсутствие 

дежурного администратора ОУ. При этом охранником ЧОО «ОХРАНА-ЦЕНТР» в 

журнале осуществляется регистрация времени прихода, ухода, паспортные данные 

посетителей и фамилия сотрудника ОУ, к которому пришёл посетитель. 

2.6. Посетители, прибывшие в общеобразовательное учреждение на встречу или 

мероприятие, при нарушении утверждённых Правил внутреннего распорядка и 

инструкций по пропускному режиму несут ответственность в соответствии с 

действующим законодательством. 

2.7. Круглосуточный доступ в ОУ имеют директор, зам. директора по АХЧ, зам. 

директора по УВР, старший воспитатель. 

2.8. В праздничные, выходные и не рабочие дни имеют право беспрепятственного 

посещения МАОУ «Начальная школа – детский сад № 52»: директор, представители 

администрация ПКГО, зам. директора по АХЧ; остальные по служебной записке на имя 

директора и за его подписью. 

2.9. Внос (вынос) в ОУ любых предметов, материальных ценностей без личного 

разрешения зам. директора по АХЧ или директора запрещён. 
 

3. Порядок допуска транспортных средств на территорию  

МАОУ «Начальная школа – детский сад № 52» 
 

3.1. Допуск транспортных средств на территорию МАОУ «Начальная школа – детский сад 

№ 52» осуществляется охранником ЧОО «ОХРАНА-ЦЕНТР» на основании 

представленных списков о ТС (государственных номерах)  от поставщиков. 

 3.2. Все ТС совершают временную стоянку, в специально отведённых местах, с 

выключенным двигателем. 

3.3. Допуск машин централизованных перевозок осуществляется на основании 

предоставленных данных о ТС. 

3.4. Допуск спецтранспорта на территорию МАОУ «Начальная школа – детский сад № 

52» в случае ЧС осуществляется беспрепятственно. 

3.5. Охранник ЧОО в случае ЧС должен встретить спецтранспорт и проводить к месту 

ЧС. 
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